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INSTRUCCIONES

El examen contara con 35 preguntas tipo test, con cuatro opciones de respuesta cada
una, y con una sola respuesta valida.

La puntuacion de las mismas, se realizara conforme a las siguientes reglas:
= (Cada pregunta correctamente contestada, sumara 2 puntos.

= Las preguntas incorrectamente contestadas, o las preguntas en blanco, tendrdn una
valoracion de cero (0) puntos.

Para aprobar el examen, la puntuacidn final del mismo debe ser igual o superior a 35
puntos.

La respuesta correcta debe marcarse rodeando con un circulo la letra de la opcidén elegida
con BOLIGRAFO u otro instrumento de escritura que tenga tinta indeleble, no
corrigiéndose las preguntas respondidas a lapiz o anélogo.

Si hubiera varias opciones marcadas, o hubiera dudas sobre cual es realmente la eleccion
marcada por el candidato, la pregunta se considerara no contestada, y se obtendran cero
puntos en la misma.

El tiempo para la realizacién de la prueba es de 60 minutos.
No estd permitido consultar libros, manuales o cualquier dispositivo electronico.

Los moviles deben permanecer en “modo aviéon” a efectos de no perturbar la
concentracién del resto de candidatos.

El incumplimiento de las normas anteriores determinard la expulsién del candidato del
examen, y su eliminacion del proceso selectivo.

Las personas candidatas deben firmar todas las paginas, no corrigiéndose las preguntas
de aquellas paginas sin firma, y consiguientemente, no puntuando las mismas, al
considerarse no contestadas.

Firma de la Persona Candidata
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‘1. Para conseguir sus objetivos:

a) ADEIT fomenta el desarrollo de actividades relacionadas con la formacion,
especializacion y reciclaje que favorezcan el intercambio de conocimiento y que,
como consecuencia, genere empleo.

b) ADEIT fomenta el desarrollo de actividades relacionadas con la formacién,
especializacion y reciclaje que favorezcan el intercambio de conocimientos y que,
como consecuencia, genere estudios.

c) ADEIT fomenta el desarrollo de actividades relacionadas con la formacién,
especializacion y reciclaje que favorezcan el intercambio de conocimientos y que,
como consecuencia, impulsen el desarrollo y progreso econémico.

d) ADEIT fomenta el desarrollo de actividades relacionadas con la formacién,
especializacion y reciclaje que favorezcan conocimientos y que, como
consecuencia, impulsen el desarrollo y progreso econdémico.

‘2. ¢Quién es el/la Presidente/a de la Fundacién ADEIT?

a) Fernando Gil Bort.

b) Felipe Gil Bortes.

c) Maria Emilia Adam Garcia.

d) Maria Eugenia Adamo Gracia.

‘3. La Fundacion ADEIT es:

a) Un medio independiente de la Universitat de Valéncia.
b) Un medio propio de la Generalitat de Valencia.
c) Un medio propio de la Universitat de Valéncia.
d) Un medio independiente de la Generalitat de Valencia.

Firma de la Persona Candidata
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|4. Las précticas académicas externas:

a)

Constituyen una actividad de naturaleza formativa realizada por los estudiantes y
supervisada por un tutor de la entidad en donde se desarrollay por un tutor propio
de la Universitat de Valéncia.

Constituyen una actividad de naturaleza formativa realizada por los estudiantes y
supervisada por un tutor de la entidad en donde se desarrolla y por un tutor
académico de la Universitat de Valencia.

Constituyen una actividad de naturaleza formativa realizada por los estudiantes y
un tutor académico de la Universitat de Valéncia.

Constituyen una actividad de naturaleza formativa realizada por los estudiantes y
supervisada por un tutor de la entidad en donde se desarrolla.

‘5. Las practicas extracurriculares:

a)

Son aquellas que los estudiantes deben hacer con caracter obligatorio durante el
periodo de formacién y que, a pesar de tener las mismas finalidades que las
practicas curriculares, no forman parte del plan de estudios correspondiente.

Son aquellas que los estudiantes deben hacer con caracter obligatorio durante el
periodo de formacién y que, a pesar de tener las mismas finalidades que las
practicas curriculares, forman parte del plan de estudios correspondiente.

Son aquellas que los estudiantes pueden hacer con caracter voluntario durante el
periodo de formacién y que, a pesar de tener las mismas finalidades que las
practicas curriculares, forman parte del plan de estudios correspondiente.

Son aquellas que los estudiantes pueden hacer con caracter voluntario durante el
periodo de formacion y que, a pesar de tener las mismas finalidades que las
practicas curriculares, no forman parte del plan de estudios correspondiente.

Firma de la Persona Candidata
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|6. Los titulos propios de postgrado:

a) Estan dirigidos a la adquisicién de formacion especializada o multidisciplinar
orientada a la ampliacidn de competencias generales y actualizacidon académica o
profesional de los titulados universitarios.

b) Estan dirigidos a la adquisicion de formaciéon especializada o multidisciplinar
orientada a la ampliacidn de competencias generales y actualizacidon académica o
profesional de los no titulados universitarios.

c) Estan dirigidos a la adquisicion de formacion especializada o multidisciplinar
orientada a la ampliacién de conocimientos y competencias y la especializacidn y
actualizacién académica o profesional de los titulados universitarios.

d) Estan dirigidos a la adquisicion de formaciéon especializada o multidisciplinar
orientada a la ampliacién de conocimientos y competencias y la especializacidn y
actualizacién académica o profesional de los no titulados universitarios.

‘7. Para obtener un Titulo Propio:

a) Se exige la evaluacién y aprobacion de cada una de las asignaturas de los estudios
correspondientes mediante el procedimiento establecido en la guia docente.

b) Se exige

la asistencia de cada una de

las asignaturas de los estudios

correspondientes mediante el procedimiento establecido en la guia docente.
c) Se exige la evaluacidn de cada una de las asignaturas de los estudios
correspondientes mediante el procedimiento establecido en la guia docente. No

necesita que se superen las asignaturas con aprobado.
d) Ninguna es verdadera.

8. Una norma basica en las conversaciones telefdnicas consiste en practicar la escucha
activa a través de:

a) Emitir expresiones de desaprobacion.
b) Utilizar la sonrisa para que el tono empleado sea lo mds afectuoso posible.
c) Utilizar gestos mientras se habla.

d) Recapitular ideas o partes de un mensaje.

Firma de la Persona Candidata
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|9. En una respuesta a un correo electrdnico:

a) Confirmaremos recepcidn y daremos informacién basica directamente.
b) Confirmaremos recepcién y enviaremos nuestros datos de contacto para cualquier

duda.
c) Confirmaremos recepcion,

responderemos a la cuestion planteada y nos
ofreceremos a resolver cualquier duda enviando nuestros datos de contacto.
d) Remitiremos a nuestro superior directo todos los correos.

‘10. En un correo de invitacién a un evento tendremos en cuenta los siguientes aspectos:

a) Unicamente un enlace de inscripcién.

b) Introduccidn, cuerpo del correo con la informacién basica y el enlace de inscripcion,
despedida y datos de contacto.
c) Informacién bdsica del evento, sin enlace de inscripcion y datos de contacto.

d) Unicamente datos de contacto para que se inscriba mediante llamada telefénica.

‘11. Un proceso de gestion documental 6ptimo se compone de las siguientes fases:

a) Recepcion, registro, clasificacion, almacenamiento, trazabilidad y disposicién.
b) Recepcion, clasificacidn y archivo.
c) Recepciodn, archivo, copisteria, puesta a disposicidon y almacenamiento.

d) Registro, escaneado. Almacenamiento y archivo.

‘12. El archivo de documentos puede ser:

a) Fisico.

b) Informatico.

c) Fisico e informatico.

d) Unicamente en la nube.

Firma de la Persona Candidata
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13. Los documentos de caracter interno que se pueden dar con mas frecuencia en una
organizacion son:

a) Circulares, notificaciones, manuales de procedimientos y memorias.
b) Memorias y correos electrénicos.

c) Inscripciones y matriculas.

d) Correos electrénicos y cartas.

14. El envio de correos electronicos a varios destinatarios con copia oculta debe realizarse
a través del campo:

a) CcCo.

b) CC.

c) TO.

d)  TOWARD.

‘15. Un proceso éptimo de gestidn de facturas implica:

a) Introduccidn de la informacidn en el sistema para garantizar que estd informatizado
todo.

b) Confirmacién de la recepcién, impresion y archivo.

c) Confirmaciéon de recepcidon, comprobacion de datos e introduccidn de la
informacion en el programa de facturacion establecido por la empresa receptora.

d) Pago inmediato, registro informatico, impresidn y archivo.

‘16. En la emisién de una factura tendremos en cuenta:

a) Fecha, concepto e importe.

b) Presupuesto previo y fecha, concepto, importe y datos fiscales.
c) La informacién que nos proporciones el proveedor.

d) Unicamente los datos fiscales de la base de datos.

Firma de la Persona Candidata
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17. En un evento tendremos que tener en cuenta los siguientes aspectos cuando lleguen los
invitados:

a) Tener un listado de invitados, chequear asistencia y acomodar a los asistentes.
b) Unicamente controlar a los invitados por orden cronolégico.

c) Unicamente acomodar a los invitados.

d) Acomodar a los invitados y preguntar posteriormente si estdn comodos.

18. En los programas ofimaticos de procesamiento de textos, las cabeceras y pies de
paginas:

a) Solo afectan a la pagina en la que se definen.
b) Afectan soélo a la ultima pagina.

c) Afectan a todas las paginas del documento.
d) No afectan visiblemente al documento.

‘19. ¢Qué extension tienen los documentos que se realizan en Word?

a) .PDF
b) .TXT
c) JPG

d) .DOC/.DOCX

‘20. ¢Cudl es la forma mas rapida de sumar 10 celdas?

a) Seleccionar sélo las primeras 3 celdas y aplicar autosuma
b) =A1+A2+A3+A4+A5+A6+A7+A8+A9+A10

c) Seleccionar las 10 celdas y aplicar autosuma.

d) Ninguna de las anteriores.

‘21. ¢Qué pasa cuando meto un texto que no cabe en una celda?

a) Si las celdas de la derecha estan vacias, las invade; en caso contrario, quedara
cortado.

b) No me dejara escribir mas.

c) Sale la cadena de simbolos #it#Hi##H

d) Automdticamente se reajusta el tamafio de la celda.

Firma de la Persona Candidata
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‘22. ¢Desde qué menul podemos insertar una imagen?

a) Menu INICIO.

b) Menu INSERTAR.
c) Menu IMAGEN.
d)  Menu ANADIR.

‘23. Sefiale la opcidn correcta cuando hablamos de un texto justificado en Word:

a) Esta alineado a la derecha.

b) Esta alineado a derecha e izquierda.
c) Esta alineado a la izquierda.

d) Esta centrado y espaciado.

‘24. En el campo “Asunto” para el envio de un correo electrénico:

a) Se escribe brevemente el contenido del mensaje.

b) Se incluyen los documentos o archivos adjuntos.

c) Se escribe la direccién del correo electrénico del remitente.

d) Se escribe la direccién del correo electrénicos del destinatario.

‘25. ¢Cémo se llaman las partes que componen un libro de Excel?

a) Hojas de archivo.

b) Archivos de calculos.
c) Hojas de calculo.

d) Hojas de matematicas.

Firma de la Persona Candidata
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126. La misién de ADEIT es:

a)

b)

c)

Promover y fomentar las relaciones entre la Universitat de Valéncia y el entorno
empresarial y profesional, facilitando el intercambio de las necesidades y
conocimientos entre ambas.

Promover y fomentar las relaciones entre la Universitat de Valéncia y el entorno
estudiantil y profesional, facilitando el intercambio de las necesidades y actividades
entre ambas.

Promover y fomentar las relaciones entre los Estudiantes Europeos y el entorno
estudiantil valenciano, facilitando el intercambio de las necesidades y actividades
entre ambas.

Promover y fomentar las relaciones entre los Estudiantes Europeos y el entorno de
Valencia, facilitando el intercambio de las necesidades y actividades entre ambas.

27. El programa de formacién prdctica en empresas para personas con titulacién
universitaria es:

a)

Va dirigido a cualquier que tengo formacién media y sin estudios universitarios.
Va dirigido a quienes han realizado su formaciéon académica en la Universitat de
Valencia.

Va dirigido a investigadores de cualquier Universidad espafiola.

Va dirigido a todos los profesores.

‘28. ¢Qué requisitos debe cumplir un estudiante para realizar practicas?

En el supuesto de las practicas extracurriculares, tener superado como minimo el
75 % de los créditos de la titulacion en la que se encuentra matriculado.

En el supuesto de las practicas extracurriculares, tener superado como minimo el
25 % de los créditos de la titulacion en la que se encuentra matriculado.

En el supuesto de las practicas extracurriculares, tener superado como minimo el
50 % de los créditos de la titulacidn en la que se encuentra matriculado.

En el supuesto de las practicas extracurriculares, solo es necesario estar
matriculado en la Universitat de Valéncia.
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|29. En la Fundacidn ADEIT se imparten:

a) Master Propio, Diplomas y Certificados.

b) Master Oficial, Master Propio, Diplomas y Certificados.
c) Grados. Master, Diplomas y Certificados.

d) Todas las respuestas anteriores son verdaderas.

|30. En los Master Propios:

a) La docencia es siempre de modalidad presencial.

b) La docencia es siempre de modalidad virtual.

c) El alumno puede escoger la modalidad de como recibir la docencia.
d) Hay Master Propio de docencia presencia y otros de docencia virtual.

‘31. ¢Cual de las siguientes es una direccidén de correo electrénico vélida?

a) www.gmail.com

b) http://correo@gmail.com

c) correo.4524461.departamento@gmail.com

d) Ninguna de las respuestas anteriores es valida.

32. Si eliminamos de nuestro escritorio un acceso directo a una aplicacidn instalada en
nuestro ordenador, ¢ Qué consecuencias tendra?:

a) Se desinstalard la aplicacion.

b) Se eliminaran los archivos que componen la aplicacion de nuestro ordenador.
c) No se podra volver a ejecutar la aplicacién sin volver a instalarla.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

33. El Master en disefio de moda y patrones industriales, ¢se imparte dentro de la oferta de
Master Propio de la Fundacién ADEIT?

a) Si, es un Master Propio que se imparte en la Fundacion ADEIT.
b) No, es un Master Oficial, que se imparte en la Fundacién ADEIT.
c) No es un Master Propio de la Fundacion ADEIT.

d) No se trata de un Master Propio si no de un Diploma.
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|34. Un corredor que adelanta al segundo en una carrera, éen qué puesto se coloca?:

a)
b)
c)
d)

En primer puesto.
En segundo puesto.
En tercer puesto.
En el mismo puesto.

‘35. Sefiala la palabra que no estd correctamente escrita:

Nducleo.
Maestria.
Carniboro.

Todas las palabras anteriores estan correctamente escritas.
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